Na temelju &lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (-»Narodne novine“ broj, 120/16,
114/22 i 48/26) i &lanka 58. Statuta IV. osnovne 8kole Varazdin, Skolski odbor IV. osnovne
$kole Varazdin na sjednici odrZanoj dana 17. kolovoza 2026. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. Predmet pravilnika

Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvj eti za nabavu robe i usluga te provedbu
projektnih natjeaja u IV. osnovnoj Skoli Varazdin (u daljnjem tekstu: Narugitelj) ¢ija je
procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 EUR te nabavu radova &ija je procijenjena
vrijednost manja od 100.000,00 EUR (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje
sukladno odredbi ¢lanka 12. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN 2016),
ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova 1/ili usluga Narugitelj je duZan, osim odredbi
ovoga Pravilnika, pridrZavati se i pozitivnih zakonskih i podzakonskih propisa, kao i svojih
opéih akata donesenih u skladu s odredbama pozitivnih propisa.

IL. Opée odredbe

Clanak 2.
(1) Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na nad¢in koji ée osigurati zakonito,
namjensko, ekonomiéno i svrhovito tro3enje proracunskih sredstava Naruditelja.
(2) Narugitelj ée u primjeni ovog Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte poStovati
nadelo slobode kretanja robe, naéelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruZanja
usluga te nalela koja iz toga proizlaze, kao 3to su nacelo trzi$nog natjecanja, nacelo jednakog
tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, na¢elo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti
i nadelo transparentnosti.
(3) Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

IT1. Sukob interesa

Clanak 3.
U svrhu sprjeéavanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuci na¢in
se primjenjuju odredbe ZJN 2016.

IV. Analiza trziSta

Clanak 4.
U svrhu pripreme postupaka jednostavne nabave Naruditelj moze provesti analizu trZista koja
obuhvaéa prikupljanje informacija o predmetu nabave, gospodarskim subjektima koji
sudjeluju na trzistu te drugim okolnostima koje utjeCu na uvjete nabave, a sve sukladno
planiranim proracunskim sredstvima i potrebama upravnih tijela Narucitelja.



V. Izuzeée od primjene pravilnika

Clanak 5.
Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na ugovore koji su izuzeti od primjene Zakona o javnoj
nabavi.

VI. Planiranje jednostavne nabave

Clanak 6.
(1) U planu nabave za kalendarsku godinu navode se svi predmeti nabave roba, usluga i radova
&ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 5.000,00 eura.
(2) Plan nabave kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, Narugitelj je obvezan objaviti u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave (dalje u tekstu: EOJN RH).
(3) Izraun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).
(4) Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016 ili
pravila koja vrijede za procijenjenu vrijednost nabave.

Clanak 7.
Ugovore i narudZbenice sukladno ovom Pravilniku sklapa ravnatelj Skole.

Clanak 8.
Komunikacija izmedu gospodarskih subjekata i Narutitelja odvija se elektronickim
sredstvima komunikacije, a ako to nije moguce onda i u drugom obliku kako odredi Narucitelj
u pozivu na dostavu ponude.

Clanak 9.

Nagin sklapanja ugovora o nabavi robe, radova i/ili usluga iz ovog Pravilnika ovisi o
procijenjenoj vrijednosti nabave, te se u tom smislu razlikuje:

1) nabava &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura

2) nabava &ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura, a jednaka ili manja od
25.000,00 eura za nabavu roba i/ili usluga odnosno jednaka ili manja od 45.000,00 eura za
nabavu radova

3) nabava &ija procijenjena vrijednost veca od 25.000,00 eura, za nabavu roba i/ili usluga,
a manja od 50.000,00 eura odnosno veca od 45.000,00 eura za nabavu radova, a manja od
100.000,00 eura

Clanak 10.
TraZenje ponuda i slanje neobvezujuéih upita za nabave koje se provode sukladno ovom
Pravilniku mora biti odgovarajué¢e dokumentirano.

Jamstva

Clanak 11.
Narugitelj moZe od ponuditelja traziti jamstva, a vrstu i oblik jamstva Narugitelj ¢e odrediti u
pozivu na dostavu ponude.



VIL. Priprema postupka jednostavne nabave

Clanak 12.
(1) Zahtjev za nabavu robe, radova i/ili usluga iz ovog Pravilnika daje ravnatelj Skole.
(2) Prije pokretanja postupka stvaranja ugovornih obveza sukladno ovom Pravilniku, od
voditelja radunovodstva zatrazit ¢e se kontrola i miSljenje je li pribavljanje predloZene
ugovorne obveze u skladu s vaZzeéim financijskim planom za tekucu godinu.
(3) Ako se radi o predmetu nabave za koji, sukladno Zakonu o javnoj nabavi, postoji obveza
unosenja podataka u plan nabave, zahtjev se prosljeduje tajniku Skolske ustanove koji je duzan
utvrditi je li predmetna nabava predvidena planom nabave za tekucu godinu.
(4) U sluéaju da predloZena ugovorna obveza nije u skladu s financijskim planom i/ili planom
nabave, a predloZena ugovorna obveza se namjerava stvoriti, prije sklapanja ugovora izvrSit
ée se rebalans financijskog plana i/ili izmijeniti plan nabave.

Clanak 13.

(1) Prije podetka postupka nabave moZze se traZiti ili prihvatiti savjet gospodarskog subjekta
koji se mozZe iskoristiti u izradi dokumentacije nuzne za sklapanje ugovora, ali takav savjet ne
smije imati ué¢inak ograni¢enja trZzi$nog natjecanja i diskriminacije.

(2) Gospodarski subjekt iz stavka 1. ovog ¢lanka smije biti ponuditelj u tom postupku nabave
uz uvjet da Naruéitelj osigura da saznanja i informacije koje je stekao prije poéetka postupka
nabave ne dovode tog gospodarskog subjekta u prednost u odnosu na ostale gospodarske
subjekte, te da Narugitelj odredi stvarni primjereni rok za dostavu ponuda.

VIIL Postupak sklapanja ugovora ¢&ija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili manja
od 15.000,00 eura

Clanak 14.
(1) Za predmete nabave robe, usluga ili radova ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja
od 15.000,00 eura Narutitelj Salje poziv na dostavu ponude na adrese najmanje dva
gospodarska subjekta, koristeéi elektroni¢ka sredstva komunikacije.
(2) Poziv na dostavu ponude iz stavka 1. ovoga ¢lanka moZe se uputiti i na adrese viSe
gospodarskih subjekata.
(3) Za nabavu iz stavka 1. ovoga ¢lanka sklapa se ugovor ili se izdaje narudZbenica.
(4) Ugovor i narudzbenicu potpisuje ravnatelj Skole.
(5) Narugitelj moZe nabavu iz stavka 1. ovoga Clanka provesti u modulu Elektroni¢kog
oglasnika javne nabave (u daljnjem tekstu: EOJN RH).

Clanak 15.
(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave koristit ¢e se prvenstveno elektronicka sredstva
komunikacije (e-posta ili drugi odgovarajuci e-oblik).
(2) U opravdanim slu¢ajevima koristit ¢e se sredstva komunikacije koja nisu elektroni¢ka ili
se moZe kombinirati njihova primjena s elektroni¢kim sredstvima komunikacije (npr. ako se
zahtijevaju jamstva, uzorci te u drugim opravdanim slucajevima).
(3) Poziv na dostavu ponude upucuje se na nadin Koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom).



IX. Postupak sklapanja ugovora ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura, a
jednaka ili manja od 25.000,00 eura za nabavu roba i/ili usluga odnosno jednaka ili
manja od 45.000,00 eura za nabavu radova

Clanak 16.
(1) Za predmete nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 15.000,00 eura do
25.000,00 eura (ukljutujuéi i taj iznos) za nabavu roba i/ili usluga odnosno do 45.000,00 eura
(ukljudujuéi i taj iznos) za nabavu radova, Narucitelj ¢e koristiti modul Jednostavna nabava s
pozivom odabranim gospodarskim subjektima putem Elektroni¢kog oglasnika javne nabave
Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH).
(2) U sludaju iz stavka 1. ovoga ¢lanka Narugitelj odabire najmanje tri gospodarska subjekta
kojima upuéuje poziv na dostavu ponude putem modula jednostavne nabave EOJN RH.
(3) Iznimno, poziv na dostavu ponude iz stavka 1. ovoga Clanka moZze se uputiti u modulu
jednostavne nabave EOJN RH i samo jednom gospodarskom subjektu ako za to postoje
opravdani razlozi i to u sljede¢im slucajevima:
a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, 1 to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke
izvedbe
2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni gospodarski
subjekt ili
3. ako je to nuZno radi zastite iskljudivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog vlasnistva
¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.
(4) Narutitelj moZe za nabavu robe, usluga ili radova iz stavka 1. ovoga €lanka provesti
postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

X. Postupak sklapanja ugovora ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 25.000,00 eura, za
nabavu roba i/ili usluga, a manja od 50.000,00 eura odnosno veca od 45.000,00 eura za
nabavu radova, a manja od 100.000,00 eura

Clanak 17.

(1) Za nabavu robe i usluga &ija je procijenjena vrijednost veca od 25.000,00 eura te za
nabavu radova ¢&ija je procijenjena vrijednost vec¢a od 45.000,00 eura Narucitelj je
obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

(2) Iznimno od stavka 1. ovoga Clanka, Naruitel] nije obvezan provesti postupak
jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ ga provodi
upuéivanjem poziva na dostavu ponude jednom gospodarskom subjektu u modulu
jednostavne nabave EOJN RH i to u sljedec¢im sluéajevima:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporugiti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela 1li
umjetnike izvedbe



2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporugiti samo odredeni gospodarski
subjekt ili
3. ako je to nuZno radi zastite iskljudivih prava, ukljucujuci prava intelektualnog vlasnistva
¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruditelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.
(3) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

XI. Provedba postupka jednostavne nabave

Clanak 18.
(1) Postupak jednostavne nabave iz ¢lanaka 16. i 17. ovoga Pravilnika priprema i provodi
struéno povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: stru¢no
povjerenstvo), koje odlukom o pogetku postupka jednostavne nabave imenuje ravnatelj.
(2) Struéno povjerenstvo ¢ine najmanje tri ¢lana, od kojih najmanje jedan ¢lan posjeduje
vazeéi certifikat u podruéju javne nabave.

Clanak 19.
U svakom zasebnom postupku jednostavne nabave Narucitelj odreduje sadrzaj dokumentacije
nabave sukladno svojim potrebama, te odreduje §to ponuda mora sadrZavati.

Clanak 20.
U postupcima jednostavne nabave Narucitelj moze odrediti kriterije za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta u skladu s odredbama ZJN 2016.

Clanak 21.
Naruéitelji mogu podijeliti postupak jednostavne nabave na grupe u kojem slu¢aju se za svaku
grupu odabire jedna ponuda, a ugovor se sklapa iskljucivo s jednim gospodarskim subjektom.

Clanak 22.
(1) Rok za dostavu ponude mora biti primjeren predmetu nabave, uzimajudi u obzir sloZenost
predmeta nabave i vrijeme potrebno za izradu ponude, odreduje se u pozivu na dostavu ponude
i ne smije biti kraéi od pet dana od dana slanja poziva na dostavu ponude odnosno javne objave
u EOJN RH, osim u slu¢aju Zurne nabave.
(2) Narugitelj moZe prije isteka roka za dostavu ponude izmijeniti ili dopuniti poziv na dostavu
ponude i pripadajuéu dokumentaciju nabave. '
(3) Ako je izmjena dokumentacije nabave znacajna, Narugitelj je duzan primjereno produljiti
rok za dostavu ponude, ovisno o izmjeni i/ili dopune koje se traze.

Jamstva

Clanak 23.
(1) Kriterij za odabir ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Ako je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti 1
drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao 5to su: kvaliteta, tehni¢ke prednosti, estetske
i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, rok isporuke ili
rok izvrSenja i drugo.



Odluka o odabiru/poniStenju

Clanak 24.

(1) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o ponistenju postupka jednostavne
nabave donosi ravnatelj na temelju prijedloga stru¢nog povjerenstva.

(2) Za nabave roba, usluga ili radova iz ¢lanaka 16. 1 17. ovoga Pravilnika odluka o odabiru,
s prilozenom preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda sa svim pripadaju¢im prilozima
dostavlja se svim ponuditeljima u postupku jednostavne nabave u roku odredenom u pozivu
na dostavu ponude, ne duljem od 30 dana od isteka roka za dostavu ponude u modulu
jednostavne nabave u EOJN RH, osim ako dokumentacijom nabave nije odredeno drugacije.
(3) Ako Narugitelj koristi modul jednostavne nabave EOJN RH, odluka o odabiru ili
ponistenju objavljuje se u skladu s funkcionalnostima EOJN RH.

Clanak 25.
(1) Narugitelj ée ponistiti postupak jednostavne nabave u sljedeé¢im slucajevima:

a) ako nije zaprimljena nijedna ponuda,

b) ako nakon isklju¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana
ponuda,

¢) ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
Narugitelj ima osigurana sredstva,

d) ako nastupe okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave ili zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drugacijeg poziva na dostavu ponude da su
iste bile prije poznate.

(2) Narugitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku,
odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste
prema ponuditeljima.

(3) Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave objavljuje se u modulu jednostavne
nabave EOJN RH

XII. Pravna zastita

Clanak 26.
(1) U postupcima jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura
gospodarski subjekti imaju pravo prigovora.
(2) Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za
dobivanje odredenog ugovora o javnoj nabavi, okvirnog sporazuma, i koji je pretrpio ili bi
mogao pretrpjeti Stetu od navodnoga krSenja subj ektivnih prava.
(3) Prigovor se podnosi u roku od 5 dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju u odnosu na sadrzaj poziva ili dokumentacije postupka, sadrZaj izmjene
dokumentacije postupka te u odnosu na postupak pregleda, ocjene i odabira ponuda ili razloge
ponistenja.
(4) Prigovor se dostavlja Naruéitelju isklju¢ivo putem EOJN RH.
(5) Prigovor koji nije dostavljen sukladno stavku 5. ovoga ¢lanka odbacit ¢e se.
(6) O prigovoru odluéuje ravnatelj u roku od 8 dana od dana primitka prigovora.
(7) Uz podatke za identifikaciju stranaka i postupka na koji se izjavljuje, prigovor mora
svakako sadrzavati predmet (opis nepravilnosti i obrazloZenje), a moze sadrZavati i dokaze.
(8) NeobrazloZeni prigovor odbacit ¢e se kao nepotpun, ne pozivajuéi podnositelja da ga
dopuni ili ispravi.



(9) Ako u prigovoru podnositelj nije odredio u kojem dijelu pobija rjeSenje, opseg pobijanja
ée ravnatelj utvrditi na temelju sadrZaja prigovora.
(10) Odluéujuéi o prigovoru ravnatelj koji rjeSava o prigovoru moze:
1. obustaviti postupak po prigovoru ako podnositelj prigovora odustane od
prigovora,
2. odbaciti prigovor zbog nedopustenosti, neurednosti, nepravodobnosti,
nedostatka pravnog interesa, i zbog toga $to je izjavljen od neovlastene osobe,
3. odbiti prigovor, ‘
4. usvojiti prigovor te u tom slu¢aju ponistiti odluku, postupak ili radnju u dijelu
u kojem su zahvaéeni nezakonitoS¢u.
(11) U slugaju usvajanja prigovora, predmet se vraca povjerenstvu na ponovno odlucivanje,
koje je vezano shvacanjem ravnatelja.

Registar ugovora/narudzbenica

Clanak 27.
(1) U registru ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma Narugitelja navode se svi
predmeti nabave ¢&ija je vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve¢a od 5.000,00 EUR.
(2) Registar ugovora, kao i sve njegove kasnije promjene, Narugitelj je obvezan objaviti putem
EOJN RH.
(3) U registru ugovora i okvirnih sporazuma navode se svi predmeti nabave za ¢iju nabavu je
Narugitelj sklopio ugovore i okvime sporazume temeljem ¢lanaka 33. 1 34. ZIN 2016, a koji se
odnose na izuzeéa od njihove primjene.
(4) U slu¢aju jednostavne nabave, ako Narugitelj predmet nabave nabavlja putem
narudsbenica, osoba nadleZna za registar ugovora u registar ugovora unosi ukupni iznos za taj
predmet nabave na temelju narudZbenica izdanih tijekom godine u upravnim tijelima
Narugitelja za taj predmet nabave.
(5) Narugitelj je obvezan voditi evidenciju izdanih narudZbenica.
(6) Narugitelj je obvezan aZurirati registar ugovora prema potrebi, a najmanje jedanput u Sest
mjeseci.

XIIL. Prijelazne i zavrine odredbe

Clanak 28.
Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se
prema odredbama pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme zapolinjanja postupka nabave.

Clanak 29.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine, a objavit ée se na oglasnoj ploci Skole,
mreZnoj stranici Skole kao i u EOJN RH.
(2) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave prestaje
vaziti Pravilnik o nabavi roba, usluga i radova (KLASA: 011-03/24-02/2, URBROJ: 2186-94-
24-3 od 16. 5. 2024. godine).
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